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Am Ausbesserungswerk 8, 80939 Miinchen, www.motorworld.de

2021 6ffnete die Motorworld Minchen ihre Taren. Mit ihr ist in Minchen-Freimann eine automobile Erlebniswelt in einer neuen Dimension
entstanden, ein imposanter Treffpunkt fur Liebhaber und Freunde von Fahrkultur und Lifestyle. Hier finden sich Gber 30 der weltweit wert-
vollsten und exklusivsten Fahrzeugmarken, ein umfassendes Spektrum an automobilen Dienstleistern und spezialisierten Werkstatten,
zahlreiche Shops, Event- und Konzerthallen, darunter die international bekannten Locations Zenith, Kesselhaus, Kohlebunker sowie der
neue Dampfdom und Uber 20 Tagungsraume sowie das Vier-Sterne-Hotel AMERON Minchen Motorworld, eine vielfaltige Gastronomie
und vieles mehr. Uber das Jahr verteilt finden zahlreiche Events fiir Automobil- und Motorradfans statt. Ubrigens, durch die Ergénzug von
Uber 25 Megawatt griiner Energie ist die gesamte Motorworld-Group klimaneutral.

Wollen Sie aktiver Teil dieser faszinierenden Erlebniswelt werden? Fir unser sympathisches Event & Centermanagementteam suchen
wir Verstarkung am Standort der Motorworld Miinchen in Freimann. Ein toller, vielseitiger Arbeitsplatz wartet auf Sie als:

= Office Manager*in (m/w/d)

Bereich: Event & Centermanagement Vollzeit / Teilzeit

Wir bieten lhnen:

- Einen interessanten und vielseitigen Job im Bereich des Event & Centermanagement

- Einen unbefristeten Arbeitsvertrag in einer dynamischen, zukunftsorientierten und wachsenden Unternehmensgruppe

- Einen sicheren Arbeitsplatz mit kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierarchien

- Einen top ausgestatteten persénlichen Arbeitsplatz

- Modernes Equipment (Hardware, Software)

- Sympathische Kolleg*innen, ein qualifiziertes Team und eine umfangreiche Einarbeitung

- Einen firmeneigenen, kostenfreien Parkplatz sowie gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln

- Festgehalt zzgl. freiwilliges Weihnachtsgeld sowie Urlaubsgeld, betriebliche Altersvorsorge nach 5-jahriger Betriebszugehdrigkeit, 30 Tage Urlaub
- Das Beste: Sie arbeiten in einer der schonsten und vielseitigsten Locations der Mobilitats- und Eventszene.

Ihr Aufgabengebiet:

- Sie sind erste Ansprechpartnerin in unserem Office vor Ort in Miinchen-Freimann

- Sie unterstitzen das Eventteam sowie das Centermanagement

- BUroorganisation und Verwaltung

- Stammdaten- und Dateipflege sowie die fachgerechte Ablage und Archivierung aller Vorgange, Dokumentation
- Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung inkl. Verbuchung in DATEV

- Erfassung und Kontierung von Rechnungen im System

lhr Profil:

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung bzw. vergleichbare Qualifikation

- Dienstleistungsorientierte, selbststéandige und strukturierte Arbeitsweise

- Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

- Top fit in deutscher Rechtschreibung und Grammatik

- Sie sind ein Organisationstalent mit sehr guten kommunikativen Fahigkeiten, guten Umgangsformen und sicherem Auftreten

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann senden Sie bitte Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen, die selbstverstandlich streng vertraulich behandelt werden, an
Frau Jennifer Krayl, bewerbung@motorworld.de.



