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Als national und international tétiges mittelstéindisches Projektentwicklungsunternehmen im Retail- und Spezial-
immobilienbereich mit Standorten in Berlin, Stuttgart, Minchen, Kéln, Zirich, Herten, Metzingen, Barcelona und Palma
suchen wir fir unsere Hauptverwaltung in Schemmerhofen zur Verstérkung unseres Teams einen:

B Mitarbeiter im Vermietungsmanagement (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit, nach Absprache auch Arbeiten im Homeoffice méglich

lhr Aufgabengebiet:

- Erstellung, Anderung, Bearbeitung und Anpassung von Mietvertrégen

- Uberwachung und Einhaltung sé@mtlicher Vertragsvereinbarungen

- Gewdhrleistung des Vertragsmanagements fiir Mietvertrége inklusive Nachtrége

- Erfassung und Verwaltung von Vertrégen, inklusive Prifung von Laufzeiten der Einhaltung von Kiindigungsfristen
- Durchfishrung der schriftlichen und telefonischen Korrespondenz mit Mietern und potentiellen Kunden

- Erledigung administrativer Aufgaben innerhalb der Abteilung

lhr Profil:

- Sie haben eine kaufménnische, immobilienwirtschaftliche oder juristische Ausbildung, ein entsprechendes Studium
oderalternativ eine Ausbildung als Notarfachangestellter (m/w/d) erfolgreich abgeschlossen

-Idealerweise konnten Sie bereits erste Erfahrungen im Bereich Vermietungsmanagementsammeln

-lhre Arbeitsweise ist selbstdndig, zuverl&ssig und verantwortungsbewusst

- Sie lberzeugen durch ein sicheres und sympathisches Auftreten

- Sie verfiigen iiber Teamgeist, Organisationstalent und iiberdurchschnittliches Engagement sowie Eigeninitiative

Wir bieten lhnen einen zukunfisorientierten Arbeitsplatz mit Perspektive und Entwicklungsméglichkeiten in einem kreati-
ven, dynamischen und erfolgreichen Team sowie eine leistungsgerechte Bezahlung.

Sind Sie interessiert?
Dann freuen wir uns auf lhre aussagekréftige Bewerbung, die selbstversténdlich streng vertraulich behandelt wird, mit
Angabe lhres frihestméglichen Eintrittstermins, gerne auch per E-Mail, an:

Torsten Vieweg
Leiter Vermietung
bewerbung@activ-group.eu

Tel. +49 7356 933-424

ACTIV-IMMORBILIEN GmbH & Co.KG
Ferdinand-Dinkel-Straf3e 5, D-88433 Schemmerhofen
www.activ-group.eu




